meésto Svitavy
T. G. Masaryka 5/35, 568 02 Svitavy

Tajemnik M&U Svitavy vypisuje pFijimaci fizeni na obsazeni pracovniho mista na dobu
urCitou nejpozdéji do 28. zari 2028 — zastup za matefskou a rodiCovskou dovolenou

urednika odboru spravnich ¢innosti Méstského uradu Svitavy
Podminky prijimaciho fizeni:

Predpoklady pro vykon funkce:

Ufednikem se muUze stat fyzicka osoba, ktera je statnim ob&anem Ceské republiky, poprlpade fyZ|cka osoba,
ktera je cizim statnim ob&anem a méa v Ceské republice trvaly pobyt, dosahla véku 18 let, je pIné svépravna, je
bezuhonna a ovlada jednaci jazyk.

Misto vykonu prace:
mésto Svitavy

Napln prace:
- ovéfovani shody opisu nebo kopie s listinou a ovéfovani pravosti podpisu, kontaktni misto Czech Point

Doba trvani pracovniho poméru a termin nastupu do zaméstnani:
Mésto nabizi pracovni smlouvu na dobu urcitou do 28. zafi 2028, s nastupem do zaméstnani od 1. Cervence
2025 pripadné po dohodé s vybranym uchazeem s tfimési¢ni zkusebni Ihdtou.

Dalsi predpoklady stanovené méstem Svitavy pro zajemce:
- stfedni vzdélani s maturitni zkouskou
- zvlastni odborna zpuUsobilost pfi vedeni evidence obyvatel a vydavani ob&anskych priikazu a cestovnich
dokladl vyhodou
- zkouska k provadéni ovéfovani shody opisu nebo kopie s listinou a ovéfovani pravosti podpisu vyhodou
- uzivatelska znalost prace na PC
- dobré komunikaéni schopnosti, pfilemné vystupovani a flexibilita
- TfidiCské opravnéni skupiny ,B“ — aktivni fidi¢

Pisemna prihlaska k prijimacimu fizeni musi obsahovat:
- jméno, pfijmeni a titul uchazece
- datum a misto narozeni uchazece
- statni pfisluSnost uchazece
- misto trvalého pobytu uchazece
- Cislo ob&anského prukazu (nebo Cislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho ob¢ana)
uchazece
- telefonicky kontakt na uchazece
- datum a podpis uchazede

K pnhlasce se pripoji tyto doklady:
Zivotopis, ve kterém se uvedou udaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych znalostech a
dovednostech tykajicich se spravnich €innosti
- oveéfena nebo neovéfena kopie dokladu o nejvy$8im dosazeném vzdélani (v pfipadé vysokoskolského
vzdélani vysokoskolsky diplom a vysvédceni o statni zkousSce nebo vysokoskolsky diplom a dodatek k
diplomu)
- vypis z evidence Rejstfiku trestl ne star§$i nez 3 mésice (original nebo ovérenou kopii) nebo ¢estné
prohlasenim o bezuhonnosti
Po ukonéeni pfijimaciho fizeni budou poskytnuté doklady vS§em uchaze&im vraceny.

Platové zarazeni:

do platové tfidy 9, dle zakona €. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjSich pfedpisl a nafizeni viady

€. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancu ve vefejnych sluzbach a spravé, ve znéni pozdéjSich
predpisu

v v

Mésto nabizi:
- stravenkovy pausal
- 5dnt indispozi¢niho volna
- pfispévky na penzijni nebo Zivotni pfipojisténi
- daldi benefity v systému Cafeterie



Lhiata pro podani prihlasky:
uzavérka pro podani pfihlasek zajemcUl je 21. bfezna 2025.

Zpusob podani prihlasky:

Obalku s pfihlaskou a dal$imi nalezitostmi je mozné pfedat osobné na podatelné Méstského Ufadu Svitavy,
Dvorakova 2176/ 3. Obalku oznacte zietelnym textem — ,Personalni Utvar, Neotevirat — pfijimaci fizeni — OSC*.
Prihlasky je také mozné podavat postou na adresu Mésto Svitavy, personalni utvar, T. G. Masaryka 5/35, opét

v obalce oznagené — ,Neotevirat — pfijimaci Fizeni — OSC*.
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